Procédure pour imprimer un index des immeubles informatisé
I ——————————————————————————————

La présente procédure permet d'imprimer un index des immeubles informatisé :

e soit avec la date d'impression et la numérotation de pages;
e soit en format pleine grandeur.

Les images de cette procédure — capturées dans un environnement comportant Windows 8.1, Internet Explorer 11.0 et
Adobe Acrobat Reader VV11.0.03 — peuvent ne pas correspondre exactement a ce que vous voyez sur votre poste de
travail. Les étapes a suivre peuvent donc différer dans un autre environnement informatique.

Pour imprimer un index des immeubles informatisé
avec la date d’'impression et la numérotation de pages

Mises en garde : Il faut noter que la date
d’'impression et la numérotation de pages | | Imprimer
sont des informations qui peuvent étre e T e = 9
offertes exclusivement par un logiciel e I i s e i o
permettant I'impression, comme Adobe PR TR
Acrobat Reader.
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‘Commentaires et formulaires

® Tout Document et annotations
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~) Page active
Résumer les commentaires

(I Pages 1-4

Certaines propriétés mentionnées ci- > Autres options Ecaekeiiden

. - ”, 215,9%x 2794 mm
dessous, comme la fonction Libellés, Dimensionnement et gestion des pages @®
pourraient demeurer sélectionnées par | e BE Attiche || [E] Muligle | [E] Livet

défaut lors d'impressions subséquentes.
Les propriétés de votre logiciel de

visionnement PDF peuvent étre aussi
modifiées a tout moment par le
fournisseur du logiciel.

1. Sélectionnez Réduire les pages
hors format.

2. Ne cochez pas Choisir la source de
papier selon le format de la page
PDF.

3. Cliquez sur Mise en page et, dans la
fenétre qui s’ouvre, choisissez Légal
comme format d’impression et
Paysage dans la zone Orientation.

() Echelle personnalisée : 100 %
[T] Choisir la source de papier selon le format de [ page PDF‘\e
[¥] Imprimer en recto versa

(® Retourner sur les bords longs () Retourner sur les bords courts

Orientation :
(@) Portrait/paysage automatique
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4. Cliquez sur Affiche.

5. Inscrivez le nombre 87 (ou 70 si vous
avez choisi le format Lettre a
I’étape 4) dans la zone Echelle de la

Imprimer
Imprimante : \\AT20SIMPPOT\Q804 v Propriétés Options avancés
Copies : 1 : O Imprimer en nuances de gris (noir et bl

mosa'l'que. Pages a imprimer Commet
® Tout Documi
6. Cochez Libellés. Page active ;
() Pages IW -4
eutres options Echelle:
\ﬂt&t g des pages @
[ Taille HY Affiche Multiple [E] Livret
Echelle de la mosaique : Chevauchement : 0 mm
[[] Traits de coup Libellés
[ Mosaique des g pages uniquement
Orientation :
O Portrait
Pour imprimer un index des immeubles informatisé
en format pleine grandeur
1. Sélectionnez Echelle personnalisée. . ———
Imprimer
2. Ne gochez pas Choisir la source de - T————— - — ]
papier selon le format de la page :
PDF Copies: 11 : []Imprimer en nuances de gris (noir et bl;
Pages a imprimer Col
3. Cliquez sur Mise en page et, dans la @® Tout D
fenétre qui s’ouvre, choisissez Légal () Page active
comme format d’'impression et (O Pages [1-4
Paysage dans la zone Orientation. Y Autresoptions =
Dimensionnement et gestion des pages &
[ Taille ‘ BY affiche || [B] Multiple | [B] Livret
() Ajuster
() Taille réelle
() Réduire les pages hors format
h (®) Echelle personnalisée : 100 %

a _P [lichaisir la source de papier selon le format de la page PDF
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Imprimer en recto verso

(®) Retourner sur les bords longs

Orientation :
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