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1 — Introduction

Bnermic.ct Ressources Registre foncier du Québec en ligne
QLIébeC gg Aller 3 la formation Nous joindre

Inscription
Transmettre les réquisitions
Joindre
Requisitions a transmettre
Signer Type Réquisition préte a transmettre
Droits (Acte au long) Formation Corriger
Transmettre
Hom du document
Vente BMO a Jean Registre.pdf Principal

») Sélectionner d'autres réquisitions a transmettre

Retour au tableau de bord |

Nouws joindre
Québecaa

© Gouvernement du Québec, 2020

Maintenant que 'essentiel de I'information relative a la réquisition d’inscription a été fourni et validé, il est
temps de passer aux derniéres étapes pour la transmission.

Dans cette capsule, les fonctionnalités liées aux actions « Joindre », « Signer » et « Transmettre » (A) seront
expliquées.
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2 - Joindre la réquisition

dnergis #¢ Reriources
e e
QUébEC £aca
Inscription
Joindre le document et identifier le signataire
Joindre

Réquisition = Formation =

Document 1 |_supgrimer le document )
. principal Doctument additionnal iJ

Document

Signataire  LEMAN196 — Lemay, André - André Lemay inc.

+) Ajouter un document.

Faetiour au tableau de bord Corriger

Hous joindne

Québecua

£ Gourvernement d Quebed, IR0

Registre foncier du Québec en ligne

Aller & la formation  Hous j

La prochaine étape consiste a joindre (A) le document principal ainsi que les documents qui I'accompagnent, s’il

y a lieu, en cliguant sur le bouton « Parcourir » (B).

Cette action permet de choisir le document visé par la demande d’inscription sur le poste de travail. Il est a
noter que seuls les documents en format PDF, RTF ou XML seront acceptés par le Registre foncier du Québec en

ligne.

Une demande d’inscription en ligne sert a I'inscription d’une seule réquisition. Il est toutefois possible d’ajouter
un document devant accompagner la réquisition d’inscription, par exemple un formulaire de documentation,
des preuves de signification, un plan ou un jugement, a I'aide du bouton « Ajouter un document » (C).
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3 - Signer la réquisition

Energie et Ressources Registre foncier du Québec en ligne
Québec :; E; Aller a la formation Nous joindre
Inscription
— Joindre le document et identifier le signataire
Joindre
——————— Réquisition « Formation »
Document 1 imer le d J
@iprincipal  C'Document additionnel LJ
Document Parcourir. ..
Signataire | LEMAN196 +)(=) Lemay, André - André Lemay inc. 4 — E]
'f‘ Ajouter un decument
Retour au tableau de bord Corriger Joindre | d——
Mous joindre
Québecua

@ Gouvernement du Québec, 2020

C’est aussi dans cette page que le ou les signataires (A) de la réquisition doivent étre identifiés.
Le champ « Signataire » (B) permet d’ajouter ou d’enlever autant de signataires qu’il est nécessaire.

Pour finaliser cette étape, cliquez sur le bouton « Joindre » (C). Cela vous menera a I’étape suivante, soit la
signature de la réquisition.
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Energle ct Ressources Registre foncier du Québec en ligne

Québec E; E: Aller a |a formation Nous joindre

Inscription
Signer les réquisitions
Joindre
Réquisitions a signer
Sl Type Réquisition
Acte au long Formation Corriger

Nom du document

Venta BMO 3 Jean Registre.pdf Principal

2) Sélectionner dautres réquisitions a signer 4—) B |
Identwfier le certificat de signature
Certificat ) Parcourir...

Mot de passe

sivous ne possédez pas Java pour la signature des documents, veuillez fermer votre session de travail et télécharger le
logiciel sur le site Web de Java. Ensuite, redémarrez votre ordinateur pour activer Java.

Retour au tableau de bord Signer

Nous joindre
o
Québec E3E3
© Gouvernement du Québec, 2020

Une fois dans cette page, il sera possible de vérifier que le bon document (A) est joint a la demande d’inscription
en cours.

C'est aussi a cet endroit qu’il est possible de sélectionner d’autres réquisitions (B) a signer en méme temps.

Finalement, afin d’authentifier I’envoi, le certificat de signature électronique (C) doit étre identifié. Le bouton
« Parcourir » (D) permettra de sélectionner ce certificat de signature.

Ministére de I’Energie et des Ressources naturelles
6



Ty Remacurce Registre foncier du Québec en ligne
Québec :: :; Aller 3 1a formation Nous joindre

Inscription
Signer les requisitions

Joindre
Réquisitions a signer
Sie Type Réquisition
Acte au long Formation Corriger

Nom du document

Vente BMO a Jean Registre.pdf Principal

2) Sélectionner d'autres réquisitions a signer

Identifier le certificat de signature

Certificat ' t

Parcourdr... J

Mot de passe *|.|¢||¢||¢ - ‘

1sivous ne possédez pas Java pour la signature des decuments, veuillez fermer votre session de travail et télécharger le

logiciel sur le site Web de Java. Ensuite, redémarrez votre ordinateur pour activer Java.
Signer |

Retour au tableau de bord ' % T '

Nous joindre
E3E3
Québecas
Gouvernement du Québec, 2020

Cliquez sur « Signer » (A) pour que le systéme appose votre signature officielle sur le document.
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4 - Transmettre la réquisition

Energie et Ressources Registre foncier du Québec en ligne
Québec Eg :: Aller 3 la formation Nous joindre
Inscription

Transmettre les réquisitions

Joindre
Réquisitions a transmettre

Signer Type Equisition préte a tr tire
Droits (Acte au long) Formation Corriger
Transmettre
Nom du document
Vente BMO a Jean Registre.pdf Principal
@/’ #) Sélectionner d'autres réquisitions a transmettre
Retour au tableau de bord

Nous joindre
B
Québecun
Gouvernement du Québec, 2020

La réquisition signée est maintenant préte a étre transmise au Registre foncier.

Dans les cas ou il est nécessaire de transmettre plusieurs réquisitions en un seul envoi, il est possible de le faire
en sélectionnant les autres réquisitions a transmettre (A).

Cliquez sur « Transmettre » (B).

A partir de ce moment, toutes les réquisitions sont transmises au Registre foncier pour analyse et inscription (ou
pour y étre refusées), le cas échéant.
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ﬂ Message

[A ' Le Registre foncier confirme avoir regu 1 réquisition(s) dans lenvoi
du 2020-03-09 11:14:00.

Afficher les réquisitions présentées

Une fois la réquisition transmise, une confirmation (A) de réception par le Registre foncier sera affichée et il sera
possible de connaftre son statut de traitement a partir du tableau de bord des réquisitions présentées.

Cliquez sur le bouton « Afficher les réquisitions présentées » (B).
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Energie
naturelles

Québec i

& Lemay, André (LEMAN196)

Registre foncier du Québec en ligne
Aller a la formation Nous joindre Se déconnecter

po

No d'inscription Résumé dossier
22 017 672
22017 671
22 017 670

22 017 476
22 017 475

22 017 474
6 895 283
22 017 472
22 017 471
6 895 282

<

En traitement
En traitement

En traitement
Accepté
Accepté

Accepté
Refusé

Accepté
Accepté
Accepté

Page 1sur8 (72 éléments) SJ [1] 2 3 4 5 6 7 8 2]

' Inscrire
= Inscrire - SLRI
« Consulter »  Tableau de bord des réquisitions présentée
« Commander » Afficher toutes les réquisitions J
Type Y CF ¥ DHM \'4
* DHM .
Acte au long  Montréal 2020-07-29 14:33
* Factures » Acte au long  Montréal 2020-07-29 14:32
Acte aulong  Montréal 2020-03-11 11:37
* Messages (3)
* Dossier client Acte au long  Montréal 2016-01-22 11:54
" Bulletin @ Acte aulong  Montréal 2016-01-22 11:50
Acte au long  Montréal 2016-01-22 11:06
« Informations utiles » = r
Avis d'adresse  Montréal 2016-01-14 9:00
* Page de bienvenue Radiation Hull 2016-01-14 9:00
Acte au long  Sherbrooke 2016-01-14 9:00
Avis d'adresse  Frontenac 2016-01-12 14:38
* Formulaire de
documentation
* Guide de
numérisation | Retour aux réquisitions en cours _ ]

Nous ')omdre

Québecaa

© Gouvernement du Québec, 2020

L’application vous redirigera vers le tableau de bord des réquisitions présentées, ou il est possible de visualiser
la DHM, soit la date, I'heure, et la minute de présentation (A), ainsi que le numéro d'inscription (B) et le statut

des réquisitions (C).
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5 - Conclusion

Le parcours du service en ligne de réquisition d’inscription est maintenant complété. La prochaine
capsule vous expliquera les étapes par lesquelles passera la réquisition d’inscription aprées sa
transmission au Registre foncier.
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